OSNOVNA SKOLA
BOROVO

Klasa:
Urbroj:

Borovo, 30.04.2012.

Na temelju ¢lanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/2010), te ¢lanka 3. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN
78/2011), ravnatelj $kole donosi:

ODLUKU O
PROCEDURI ZAPRIMANJA 1 PROVJERE RACUNA
TE PLACANJA PO RACUNIMA U
OSNOVNOJ SKOLI BOROVO

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere raduna te placanja po raunima u
Osnovnoj $koli Borovo, Borovo (u daljnjem tekstu Skola), osim ako posebnim propisom ili
Statutom $kole nije uredeno drugacije.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja i provjere ratuna, te placanja po ratunima u skoli, izvode se po
sljedecoj proceduri, osim ako posebnim propisom ili Statutom 3kole nije uredeno drugacije.

DIJAGRAM OPIS 1ZVRSENJE POPRATNI |
TIEKA AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
Zaprimanje ratuna Raguni se zaprimaju Ravnatelj istog dana
kod ravnatelja
Upis u urudzbeni Udara se prijemni Tajnik 3kole istog dana UrudzZbeni zapisnik
zapisnik pecat s datumom
prijema
Predaja likvidaturi 1. | Kontrola materijalne Tajnik 3kole, istog dana Narudzbenica,
faza (sustinske) kuharice, domari, ugovor, otpremnica i
ispravnosti ratuna struéna sluzba, sli¢éno
ugitelji
Predaja likvidaturi 2. | Upuéivanje raduna u istog dana
faza ratunovodstvo. Voditelj
Kontrola formalne i ratunovodstva ili
ratunske ispravnosti druga imenovana
osoba
Obrada Upis u knjigu, Voditelj istog dana Knjiga ulaznih
ulaznih ratuna, ratunovodstva ratuna
dodjela brojeva




Kontiranje ratuna Razvrstavanje ratuna Voditel; unutar mjesecana | Kontni plan
prema vrstama ratunovodstva koji se odnosi ratun
usluga
KnjiZenje ratuna Upis ratuna prema Voditelj unutar mjeseca na
dobavlja¢ima i ratunovodstva koji se odnosi ratun
kontima u ratunalo
Odlaganje ratuna Odlaganje ratuna Voditelj unutar mjeseca na
prema redoslijedu u ratunovodstva koji se odnosi radun
registratoru
Plaéanje ratuna Plac¢anje raduna, Voditelj prema dospijecu Nalozi za placanje
prema dospijeéu potpis ovlastenih raunovodstva,
osoba ovladtene osobe za
potpis
Izvjesée o dospjelim, Izrada izvjes¢éa o Voditelj na kraju mjeseca za | Salda konti
a nenaplac¢enim neplac¢enim, a ratunovodstva ratune iz prethodnog | dobavljata

obvezama —
racunima

dospjelim ratunima

mjeseca

Ova procedura objavljena je na oglasnoj

objave.

Ravnatelj:
Tihomir Jakovljevi¢, prof.
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